SG Y TE TP.HO CHI MINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN QUOC TE MINH ANH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 34/QP-BVQTMA TP.HCM, ngay 01 thang 07 ndm 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé tiéu chun, diéu kién va quy trinh b6 nhiém,
b6 nhiém lai, mién nhiém can b lanh dao, quén ly nam 2025
cia Bénh vién Quéc té Minh Anh

TONG GIAM POC BENH VIEN QUOC TE MINH ANH
Céin cir Bé ludt Lao dong sé 45/2019/QHI14 ngay 20/11/2019 va cdc van ban hudng dan thi
hanh;
Can cie Ludit Khdm bénh, chita bénh s6 15/2023/QH15 ngay 09/01/2023;

Cén cir Nghi dinh s6 96/2023/NP-CP ngay 30/12/2023 cua Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé
diéu ciia Ludt Khdm bénh, chita bénh;

Can cur Quyet dinh s6 1 289/0D-BYT ngay. 16/5/2024 cia B truéng B Y té quy dinh vé tiéu
chuén, d@iéu kién va quy trinh bo nhiém, b6 nhiém lai, diéu dong, ludn chuyén, mzen nhiém, tir
chire doi véi cdc chire vu quan Iy trong cdc don vi su nghzep cong ldp cua B6 Y 1é;

Céin cir Pidu 1é t6 chire va hoat dong ciia Bénh vién Quéc 16 Minh Anh;

Can cir Danh sdch Ban mé ta cong viéc ndm 2025 va nhu cau kién toan doi ngii cdn bo lanh
dao, quan Iy cua Bénh vién Quoc té Minh Anh,

Theo dé nghi cua Giam déc Nhan su;

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé tiéu chudn, diéu kién va quy trinh bé
nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém cdn bé lanh dao, quan Iy nidm 2025 cua Bénh vién Quéc té Minh
Anh”.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ky va thay thé Quyet dinh sb 23/QP- BVQTMA
ngay 20/04/2023 ctia Téng Gidm d6c Bénh vién Qudc té Minh Anh vé viéc ban hanh Quy dinh vé
tiéu chudn bd nhiém cén bd 1&nh dao, quan ly.

Piéu 3: Ban Giam dbc, Trudng céc,khoa, phong, don vi, Phong Nhén sy va céc cd nhén c6 li€n
quan chiu trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén:

- Nhu Piéu 3;

- Hoi ddng Thanh vién;
- Phong Nhan su;
-Luu VT.

NGUYEN AN CHAU



SO Y TE TP.HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN QUOC TE MINH ANH Péc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY PINH
V¢ tiéu chuan, diéu kién va quy trinh b nhiém,
b6 nhiém lai, mién nhiém c4n b§ lanh dao, quin ly ndm 2025
cia Bénh vién Quoc t€ Minh Anh
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 34/QD-BVQTMA ngay 01 thang 07 ndm 2025
ciia Téng Gidm doc Bénh vién Quéc té Minh Anh)
Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich, nguyén tdc chung

1. Xay dung doi ngii can bo lanh dao, quéan ly c6 phdm chét, ndng luc, kinh nghiém va uy
tin, bao dam sy 6n dinh, ké thira va phét trién ctia doi ngli can bg; néng cao chét lugng
didu hanh, chit luong chuyén mon, an toan ngudi bénh va hi¢u qua hoat dong cuia Bénh
vién.

2. Viéc bb nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, mién nhiém, tir chic phai xuat
phat tir yéu céu thyc te, co cau td chue, vi tri viéc 1am, ban mo ta cong viéc ndm 2025
va dinh hudng phét trién cua Bénh vién.

3. Bao dam nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan, dung thAm quyén; lua chon

duing nguoi, ding viéc, ding ndng luc; khong phén biét dbi xir, khong bi tac dong boi
10i ich ¢4 nhan hodc xung dot 101 ich.

4. Uu tién nhan su ndi bd c6 két qua cong tac t6t, dap ing tiéu chuén chuyén mon, ti€u
chudn quan ly, dugc tap thé tin nhiém; dong thoi tao diéu kién thu hit nhan sy ¢6 ndng
luc tir bén ngoai khi Bénh vién c6 nhu céu.

5. B& nhiém phai di doi v6i phan quyén, giao trach nhiém, danh gid hiéu qua, kiém soat
rdi ro va trach nhiém giai trinh cua nguodi dugc bd nhiém.

Piéu 2. Péi twong 4p dung
1. Tdng Gidm ddc, cac Giam dbc chirc nang va Pho Gidm dc.
2. Trudng khoa, Phé khoa; Truong phong, Phé phong va céc chuc danh tuong duong
trong co cau td chirc ctia Bénh vién.
3. Didu dudng trudng khoa, Didu dudng phé khoa, K¥ thuat vién trudng va céc chic danh
quan ly chuyén mon tuong duong.
4. Céc cé nhan, bd phan c6 lién quan dén cong tc dé xuét, thdm dinh, 14y y kién, quyét
dinh, cong b0, danh gid va luu trlt ho so bd nhi€ém.
Piéu 3. Giai thich tir ngir
1. “B6 nhiém” 1a viéc cdp c6 thdm quyén quyét dinh giao mot c4 nhén gilt chtre vu lanh
dao, quan ly trong thdi han nhét dinh hogc theo yéu cdu tb chirc ctia Bénh vién.
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2. “Bd nhiém lai” 14 viéc cdp c6 thdm quyen quyét dinh tiép tuc giao cd nhan gitt chic vu
khi hét thoi han bd nhiém, trén co s& két qua danh gié va nhu céu sir dung.

3. “Piéu dong, luan chuyen” 1a viéc phan cong cén bo lanh dao, quén ly sang vi tri khéc
nham dap tng y€u cau cong viéc, dao tao ngudn cén b hodc xir Iy nhu cau nhan sy dot
Xuét.

Chwong 2
DANH MUC CHUC DANH BO NHIEM LANH PAO, QUAN LY NAM 2025
Piéu 4. Danh muc vi tri bd nhi¢m
Danh muc vi tri bd nhiém 1&nh dao, quan 1y ciia Bénh vién Qudc té Minh Anh, gdm:
1. Vi tri cép trweémg
- Téng Giam ddc
- Giam d6c Diéu hanh
- Giam dbc Chuyén mon
- Gidm d6c Nhan su
- Giam db¢ Hanh chinh - Quan tri
- Giam dbc Tai chinh
- Giam d6c Y vu
- Gidm dbc Quan 1y chat luong
2. Vi tri cip pho
- Phé Giam dbc Chuyén modn
- Ph6 Giam déc Hanh chinh - Quan tri
3. Vi tri cap truwéng khoa/phong
- Trudng phong Cong tdc x& hdi
- Trudng phong K& hoach tong hop
- Trudng phong Piéu dudng
- Truéng khoa Khdm bénh
- Trudng khoa NOi
- Trudng khoa Ngoai Gay mé - Hoi stic
- Truéng khoa Tai Miii Hong
- Trudng khoa Cén lam sang
- Trudng khoa Dugc
4. Vi tri cAp ph6 khoa/phong va twong dwong
- Phé khoa Cén 1am sang
- Pho khoa Duogc
- Ph6 phong Ké toan
- Ph6 phong Quan 1y chét luong
- Biéu dudng trudng khoa Kham bénh
- Piéu dudng truéng khoa Noi
- Didu dudng trudng khoa Ngoai Gdy mé - Hdi strc
- Piéu dudng truéng khoa Tai Miii Hong
- Piéu dudng trudng khoa Cén 14m sang



- biéu dudng pho khoa Noi
- K§ thuét vién trudng
Piéu 5. Nguyén tic diéu chinh danh muc vi tri

1

Khi Bénh vién thay ddi co céu td chic, thanh 1ap, sap nhap, giai thé khoa/phong hodc
phat sinh vi trf quan 1y méi, Phong Nhan su chu tri ra soét, trinh Tong Giam dbc va Hoi
ddng Thanh vién xem xét diéu chinh danh myc chuc danh bd nhiém.

Chirc danh chua dugc néu cu thé trong quy dinh nay duoc vén dung tiéu chuén cua
chuc danh tuong duong vé cdp quan ly, pham vi trdch nhiém, muic do rai ro chuyén
mdn va yéu cau phép ly.

M>5i chirc danh dugc bd nhiém phai c6 ban md ta cong viéc, pham vi trach nhiém,
quyén han, chi s6 d4nh gi4 hiéu qua cong viéc va co ché bao céo rd rang.

Chuong 3
TIEU CHUAN CHUNG

Pitu 6. Phim chit chinh tri, dao dirc nghé nghiép va vin héa ing xir

%

Chép hanh nghiém phap luét, ndi quy, quy ché, quy trinh chuyén mon va quy dinh ndi
b0 ciia Bénh vién.

C6 tinh thdn trach nhiém, liém chinh, cong bing, ton trong ngudi bénh va ddng nghiép;
khong lgi dung churc vu, quyen han de truc loi hodc gdy kho khan cho cd nhén, bd phan
khac.

C6 y thire t6 chire ky ludt, tinh thin tir phé binh va phé binh; c6 kha ndng quy tu, xay
dung doan két ndi b, xir Iy méu thuan trén tinh than hop tac va thugng ton quy dinh.
C6 thai do phuc vu chudn muc, bao mat thong tin ngudi bénh, thong tin nhén su, thong
tin tai chinh va dit liéu nodi bd theo quy dinh phdp luét va quy dinh ctia Bénh vién.
Khong trong thoi gian bi xem x¢ét ky luét, thi ‘hanh ky lpat, bi truy cuu trach nhi€ém hinh
su hodc thudc trudng hop bi cam hanh nghé, han che hanh nghé theo quy dinh phap
luat.

Pidu 7. Niing lyc lanh dao, quén 1y va diéu hanh
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5,

C6 naing lyc tham muu, 1ap ké hoach, t& chc thuc hién, kiém tra, gidm sat, danh gia va
cai tién hoat dong thudc pham vi phu trach.

C6 kha nang phan cong, diéu phdi, st dung hiéu qua ngudn nhan lyc, co s& vét chét,
trang thiét bi, tai chinh va thong tin quén tri.

C6 kha nang xdy dung muc tiéu, chi sb dénh gid, tiéu chuén chat lugng, quy trinh phdi
hop lién khoa/phong; xur ly tinh huong khéan cap va kiém so4t rui ro trong pham vi phu
trach.

C6 k¥ ning giao tiép, thuyét trinh, dao tao, huén luyén, phan hoi, giai quyét xung dot va
tao dong luc lam viéc cho nhén vién.

Ung dung cong ngh¢ thong tin, chuyén ddi s6, quan tri dir liéu va hd so dién tir trong
cong tac quan ly; st dung dugc cac phan mém ndi bd phuc vu di€u hanh.

Pidu 8. Hiéu biét chuyén mon, phap luat va hé théng quan Iy chét lwong

I.

Ném vitng cdc quy dinh phép ludt vé kham bénh, chira bénh, hanh nghé kham bénh,
chita bénh, dugc, bdo hiém y té,, lao dong, an toan vf, sinh lao dong, phong chdy chira
chdy va céc linh vuc lién quan dén chirc danh dugc bd nhiém.



2. Nim chic kién thic chuy€n mon, quy trinh k¥ thuét, phéc do, hudng din chuyén mon,

quy dinh kiém soat nhi®m khudn, an toan ngudi bénh va quéan 1y chét lugng bénh vién
trong linh vuc dugc giao.

Am hiéu co cAu b chirc, chirc ning nhiém vu cta cac khoa/phong; c6 kha néng phdi
hop lién chuyén khoa va trién khai muc tiéu chung ctia Bénh vién.

Péi voi chire danh quan 1y chuyén mon, phai c6 nang luc thim dinh, kiém tra, ky xac
nhan, chiu trach nhiém trong pham vi chuyén mon theo quy dinh phap luét va phén
quyén ctia Bénh vién.

Piéu 9. Yéu chu phap 1y, vin bing, chirng chi

Ik

Péi véi chize danh 12 nguodi hanh nghé kham bénh, chita bénh hodc phu trach bd phén
chuyén mon cla Bénh vién: phai ¢ gidy phép hanh nghé con hiéu lyc, pham vi hanh
nghé phi hop véi chuyén khoa, vi tri dugc giao; dd déng ky hanh nghe tai Bénh vién
theo quy dinh; trudng hop con st dung ching chi hanh nghé trong giai doan chuyén
tiép thi phai thuc hién chuyén ddi, gia han, cp nhét theo quy dinh phép ludt.

Nguodi chiu trdch nhiém chuyén mon k¥ thuat, ngucn phu trdch by phén chuyén mon,
truong cac bo phan chuyén mon phai 12 ngudi lam viéc todn thoi gian tai Bénh vién; co
pham vi hanh nghé phi hop, c6 thdi gian hanh nghé chuyén khoa theo quy dinh hién
hanh va theo Phu luc 01 ciia Quy dinh nay.

Dbi voi chirc danh thude khdi duge, can 1am sang, didu dudng, dinh dudng, kiém soét
nhiém khuén, tai chinh - ké toan, nhan sy, hanh chinh - quan tri, cong ngh¢ thong tin,
trang thiét bi y té: phai c6 vin bang, ching chi, chimg nhén dao tao hodc diéu kién hanh
nghé phti hop theo quy dinh phép luét chuyen nganh va yéu cau ctia Bénh vién.

Ul tién nhan su c6 chung chi/bing cdp vé& quan 1y bénh vién, quén ly chét lugng bénh
vién, quan ly nha nudc, quan tri nhén sy, quan tri tai chinh, quan tri rdi ro, an toan
ngudi bénh, kiém sodt nhiém khuén, chuyén dbi sb hodc cac ching chi quan Iy lién
quan dén chirc danh bd nhiém.

Cé nang luc st dung ngoai ngit phu hop y€u cau cong viéc; uu tién sur dung dugc tiéng
Anh trong tra ctru tai liéu chuyén mon, giao tiép va lam viéc voi dbi tac, khach hang
qubc té.

Piéu 10. C4c diéu kién khac

C6 du stc khoe dé dam nhan nhiém vy; chiu trach nhiém cung cap hd so stc khoe khi
Bénh vién yéu cau theo quy dinh.

Tudi bd nhiém phai phi hop véi nhu cu sir dung nhén sy, thoi han dam nhiém chirc
vy, quy dinh phép luat lao dong va chinh séch nhén sy cua Bénh vién; truong hop déc
biét do Hoi dong Thanh vién hodc Tong Gidm dbc xem xét quyét dinh.

Khong vi pham nghi€m trong quy dinh chuyén mon, quy ché bénh vién, dao duc nghé
nghi¢p, bao mét thong tin, tai chinh, ddu thiu, mua sim hodc quan hé ung xir trong thoi
gian t6i thleu 12 thang trudc thoi diém xem xét bd nhiém, trr trudng hop duge cap co
thAm quyén xem xét d4c biét.

C6 két qua danh gia hoan thanh tét nhiém vy tr& 1én trong ky dénh gia gan nhét; dbi véi
nhan su tir bén ngoai, phai c6 xac nhén kinh nghiém, ning luc va uy tin nghé nghiép
phu hop.

Cam két thuc hién nhiém vy, chi tiéu duge giao, chp hanh su phan cong, diéu dong,
dénh gia va co che gidm sét cua Bénh vién.



Chuong 4
TIEU CHUAN CU THE THEO CHUC DANH
Pidu 11. Tiéu chuén chi tiét
Tiéu chuén cu thé déi véi timg chirc danh bd nhiém lanh dao, quan Iy duge quy dinh tai

Phu lyc 01 kém theo Quy dinh nay. Trudng hgp quy dinh phap ludt chuyén nganh c6 yéu cau cao
hon tiéu chudn ndi bo thi 4p dung theo quy dinh phap luat chuyén nganh.
Piéu 12. Nguyén tic vin dyng tiéu chuin

1. Dbi voi chirc danh cap Giam dbc¢/Phé Gidm doc, yéu cdu vé kinh nghiém quén 1y dugc

xem xét trén tdng thé ndng luc quén tri, két qua cong viéc, kinh nghiém ldnh dao
chuyén mon va mic do phu hop véi dinh huéng phat trién ctia Bénh vién.

2. Dbi véi trudong khoa, ph¢ khoa, diéu dudng trudng, k¥ thuét vién truong va chicc danh
quén 1y chuyén mon: giay phép hanh nghe, pham vi hanh nghe thoi gian hanh nghé,
tinh trang dang ky hanh nghé va yéu cau lam viéc toan thoi gian 1a diéu kién bat budc
khi phap Iuét chuy€n nganh y€u cau.

3. D6i vé6i chire danh chua c6 di ngudn nhén sy dap img toan bo tiéu chuan, Bénh vién ¢
thé bd nhiém phu trach/kiém nhiém c6 thoi han, kem ké hoach dao tao bd sung va thoi
han hoan thién tiéu chudn; viéc ndy phai dugc Hoi ddng Thanh vién hodc Téng Gidm
ddc phé duyét.

4. Tiéu chudn trong Phu luc 01 12 tiéu chudn t6i thiéu. Tuy ting thoi diém, Benh vién c6
thé quy dinh tiéu chudn cao hon dbi véi timg chirc danh dé dap tmg yéu cau chét lugng,
an toan, phét trién chuyén mon va quan tri.

Chuwong 5
QUY TRINH BO NHIEM, BO NHIEM LAI, PIEU PONG, MIEN NHIEM VA TU CHUC
Pidu 13. ThAm quyén xem xét, quyét dinh

1. Hoi ddng Thanh vién xem xét, quyet dinh ho#c chip thuan chu truong d6i V0i cdc chuc
danh thudc Ban Giam dbc, Giam dbc chic ning va céc chirc danh quén ly cap cao theo
Diéu 18 td chuc va hoat dong ctia Bénh vién.

2. Tbng Gidm dbc quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, mién nhiém céc chic

danh trudng/ph6 khoa, phong va tuong duong sau khi ¢6 y kién ctia Hoi dong Thanh
vién hodc Ban Giam dbc theo phan cap.

3 Phong Nhén sy la dau mbi tlep nhan dé xuét, ra soat tiéu chuén, hoan thién hd so, trinh
cAp c6 thdm quyén va luu trit hd so bd nhiém.

4. Céc khoa, phong, don vi ¢6 trach nhiém @& xut nhu cau, nhan x¢ét nhan sy, cung cap
minh ching vé nidng luc, két qua cong viéc va phdi hop trién khai sau khi c6 quyét
dinh.

Diéu 14. Quy trinh bd nhi¢m
— Bu6c 1 - Xac dinh nhu cAu: Khoa/phong hosc Ban Gidm déc dé xuat nhu cau b
nhiém theo co ciu td chirc, vi tri viéc 1am, ban mo ta cong vi€c va yéu cau thuc té.
— Bude 2 - Ra soat ngudn nhan su: Phong Nhan sy phdi hop don vi lién quan ra soat

ngudn quy hoach, nhén sy ndi b9, nhan sy tir bén ngoai; ddi chiéu tiéu chuin chung,
tiéu chudn cu thé va diéu kién phap ly.

— Budc 3 - Déanh gia va lay Y kién: T6 chirc dénh gid hd so, nang lyc, két qua cong tac,
phdm chét, uy tin; 1dy y kién tap thé lanh dao, khoa/phong lién quan hodc Hoi dong
Thanh vién/Ban Gidm dbc theo phén cép.



Buéc 4 - Thdm dinh hd so: Phong Nhan su kiém tra vin bing, chiung chi, gidy phép
hanh nghe, dang ky hanh nghé, kinh nghiém, tinh trang ky luét, xung dot loi ich va
céc didu kién can thiét khac.

Budc 5 - Quyét dinh bd nhiém: Cép c6 thdm quyén ban hanh quyet dinh bd nhiém,
x4c dinh chitc danh, pham vi trdch nhi€m, thoi han bd nhiém, ché d bdo cdo va thoi
diém hiéu luc.

Budc 6 - Cong bd va ban giao: T4 chire cong bd quyet dinh; ngudi dugc bd nhiém
tiép nhan nhiém vy, ban giao cong viéc, ky cam két trach nhiém va ké hoach hanh
ddong trong thoi han dugc giao.

Budc 7 - Theo doi sau bd nhiém: Trong 03 dén 06 thang ddu sau bd nhiém, ngui
dugc bd nhiém pha1 duoc theo ddi, hd trg, danh gid muc do dap ung nhiém vu; két
qua 14 can ctr tiép tuc giao nhiém vu, didu chinh hozc xem xét lai quyét dinh.

Pidu 15. Hd so bd nhiém

1
2
3.

Té trinh hoic d& xuit bd nhiém ctia don vi/Phong Nhan sy/Ban Giam déc.
Ban md ta cong viéc va tiéu chudn chirc danh dy kién bd nhiém.

So yéu 1y lich, hd so nhén sy, ban sao van bang, chimg chi, gidy phép hanh nghé/chting
chi hanh nghé con gi4 tri, chimg nhén dao tao va tai liéu chimg minh kinh nghiém.

Nhan xét, danh gié ciia cap quan ly truc tiép, két qua danh gia hoan thanh cong viéc, két
qué tuén thu quy trinh chuyén mon, quan ly chét luong, an toan ngudi bénh va dao dirc
nghé nghiép.

Bién ban hop, phiéu 14y ¥ kién hodc vin ban chip thun cia tap thé/cdp c6 thim quyen
theo phén cap.

Ban cam két trach nhiém, ké hoach hanh dong sau bd nhiém va céc tai liéu khéc theo
yéu cdu timg chue danh.

Diéu 16. B6 nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chire vu
1. Cham nhét 60 ngay trude khi hét thoi han bd nhiém, Phong Nhéan sy thong béo va phdi

hop don vi lién quan t chic dénh gia dé xem xét bd nhiém lai hodc phuong an nhan sy
thay thé.

Pidu kién bd nhiém lai gdm: con nhu cdu sir dung; dép tng tiéu chuén chirc danh tai
thoi diém xem xét; hoan thanh nhiém vy trong thoi gian gitt chuc vy; khong thude
truong hop phai mién nhiém; duge tap thé, cdp quan 1y va cip c6 thAm quyén tin
nhiém.

Trudng hop chua du diéu kién bd nhiém lai nhung can duy tri dn dinh hoat dong, Téng
Gidm dbc hosic Hoi ddng Thanh vién ¢6 thé quyét dinh giao phu trach/kiém nhiém
trong thoi han pht hop, kém y€u cau khéc phuc hodc kién toan nhan su.

Thoi han bd nhiém hodc bd nhiém lai thuc hién theo quyet dinh cua cép c6 thdm quyén,
tdi da 05 nam/lan, trr trudong hop ddc biét theo yéu cau td chirc hodc quy dinh phap
luét.

Piéu 17. Piéu dong, luan chuyén, kiém nhi¢m

L

2.

Didu dong, luan chuyén dugc thue hién khi c6 nhu cau kién toan td chue, tang cuong
nang luc quan ly, dao tao ngudn can by, xir 1y vi tri khuyét hozic yéu cu cép bach cua
Bénh vién.

Ngudi duoc didu dong, luan chuyén, kiém nhiém phai déap tng ti€u chuén t6i thiéu cta
chirc danh méi hoic ¢6 ké hoach hoan thién ti€u chuén trong thoi han duge giao; chirc
danh chuyén mon phai bao dam gidy phép hanh nghé, pham vi hanh nghé, dang ky
hanh nghé theo quy dinh.



3. Viéc kiém nhiém phai x4c dinh rd pham vi quyén han, trdch nhiém, thoi han, ché do

bao cdo, ché dd phu cép (néu cb) va co ché ban giao khi két thuc ki€ém nhiém.

Pidu 18. Tir chirc, mién nhiém, thdi giit chirc vu
1. Can b0 lanh dao, quan 1y c6 quyén de nghi tir chic khi ty nhan thdy khong du néng luc,

stc khoe, uy tin hodc di¢u kién dé tiép tuc dam nhiém chuc vy; don xin tur chirc phai
giri cap c6 tham quyén thong qua Phong Nhén suy.

2. Mién nhiém duoc xem xét khi nguoi gitr chire vu khong hoan thanh nhiém vy, vi pham

quy dinh phép ludt hodc quy dinh ndi by, mét uy tin, Kkhong con du Qiéu’kién phap
Iy/chuyén mon, bi thu hoi/dinh chi gidy phép hanh nghé hodc do yéu cau t0 chic cta
Bénh vién.

3. Trudc khi midn nhiém, cép c6 thAm quyén xem xét ho so, ¥ kien gidi trinh (ncu ¢0), ¥

kién ctia don vi lién quan va muc d9 anh huong dén hoat dong chuyén mon, trir trudng
hop can xir Iy khan cap d€ bao dém an toan ngudi bénh, an toan tai chinh hodc tuan thu
phép luét.

4. Ngudi thoi gift chirc vu c6 tréch nhiém ban giao hd so, tai san, cong viéc, quyen truy

cap hé théng, nhan sy phu trach va cdc nghia vu li€n quan theo quy dinh ctia Bénh vién.

Chuong 6
TIEU CHUAN CHUNG PE LUA CHON KHI CO NHIEU NHAN SU

Pitu 19. B6 nhiém khi cé nhiéu c4 nhén cho cing mot vi tri
Khi c6 nhidu ¢4 nhan dép tmg tiéu chuén dbi voi cung mot vi tri, viéc lya chon duge xem
xét theo th tu vu tién sau:

Muc d§ dap Gng tiéu chuén phép 1y bét budc: gifly phép hanh nghé, pham vi hanh
nghé, dang ky hanh nghé, ching chi/ching nhén chuyén nganh va diéu kién 1am vi€c
toan thoi gian tai Bénh vién.

Hoc ham, hoc vi, bing cép chuyén mon va mic do phit hop véi vi tri bd nhiém: sau
dai hoc; dai hoc; cao dang/trung cap doi véi chiic danh phu hop.

Két qua danh gid hoan thanh nhiém vy, chéat luong chuyén mon, an toan ngudi bénh,
quéan ly chit lugng, su tuén thu quy trinh va uy tin trong tap the.

Kinh nghiém thuc té trong linh vyc bd nhiém, kinh nghiém quan ly, kha nang diéu
hanh d6i nhom, xtr Iy van dé va phoi hgp lién khoa/phong.

Bing cAp, ching chi v& quan ly bénh vién, quén ly chat lugng, quéan Iy nha nudc,
quan tri nhan sy, quan tri tai chinh, quan tri rui ro, chuyén do6i sO hodc linh vuc quan
tri lién quan.

Trinh d6 1§ luan chinh tri, y thttc t chirc ky ludt, dao dirc nghé nghiép, tinh than cai
tién va cam két gan bo véi Bénh vién.

Kha nang sur dung ngoai ngit, cong nghé thong tin, dit liéu quén tri va cac cdng cu
diéu hanh hién dai.

Ut tién nhan sy dang 1am viéc tai Bénh vién Qudc té Minh Anh, am hiéu van héa to
chirc, quy trinh ndi bo va ¢6 nhicu dong gép tich cuc; trudng hop nhén sy bén ngoai
vuot troi vé ning luc thi do Hoi dong Thanh vién hodc Tong Gidm doc xem xét quyet
dinh.

Quyét dinh cudi cing thude thdm quyén cua Hoi ddng Thanh vién hodc Tong Gidm
ddc theo phén cap quén ly ctia Bénh vién.



Chwong 7
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 20. Trach nhi¢m ciia Ph(‘)ng Nhan suw

1. Laco quan diu mdi hudng dén, kiém tra, gidm sét viéc td chirc thuc hién quy dinh nay;
tham muu ké hoach quy hoach, dao tao, kién toan va bd nhiém can bd 1anh dao, quéan
ly.

2. Chu tri ra soat tiéu chuén chtc danh, lap danh séch nguon nhén sy, kiém tra hd SO bd
nhiém, lwu trir hd so va béo cdo Hoi dong Thanh vién/Tong Gidm ddc theo phan cép.

3. Pinh ky hing ndm hogc khi ¢6 thay ddi co cAu td chirc, phép luét, quy md hoat dong,
Phong Nhan su phdi hop cac khoa/phong cap nhat danh muc vi trf, tiéu chuin chuc
danh va d& xuét stra d6i quy dinh néu can thiét.

Pidu 21. Trich nhiém ciia khoa, phong, don vi

1. Chu dong phég hién, daoﬂ tao, bdi dudng, nhan xét va d& xuit ngudn nhan sy quan ly phi
hop v6i nhu cau phét trién cuia don vi.

2. Cung cép day du ho so, minh ching, ddnh gid khach quan vé nhan su duoc dé xudt;
chiu trach nhiém vé tinh trung thyuc ctia nhén xét, danh gid va dit liéu cung cép.

3. T chuc ban giao, phan cong, hd trg ngudi duoc bd nhiém, theo doi két qua sau bd
nhiém va bao céo kip thoi céc kho khan, vudng mac.

Piéu 22. Piéu khoin thi hanh

1. Nhitng don vi hogc chie danh chua c6 trong quy dinh nay c6 thé van dung tiéu chuan
trong duong theo cdp quan ly, pham vi trach nhiém, tinh chat chuyén mon va yéu cau
phap ly.

2. Trudng hop du kién bd nhiém nhan sy chua dap tng da tiéu chuén quy dinh nhung Bénh
vién c6 nhu cdu dic biét, don vi dé xuét phai ¢6 vén ban giai trinh, ké hoach hoan thién
tiéu chuén va chi duoc thuc hién sau khi dugc Hoi ddng Thanh vién hodc Téng Gidm ddc
phé duyét theo thdm quyén.

3. Trong qué trinh thuc hién, néu c6 quy dinh phép luit méi hodc van ban ciia co quan ¢6
thim quyén quy dinh khac véi ndi dung tai quy dinh nay thi ap dung theo quy dinh phép
luat, ddng thoi Phong Nhan sy tham muu cp nhét, diéu chinh van ban ndi bd cho phu
hop./.

TM. BENH VIEN QUOC TE MINH ANH
TONG GIAM POC

NGUYEN AN CHAU



PHU LUC 01

DANH MUC CHUC DANH BO NHIEM LANH DAO, QUAN LY NAM 2025 VA TIEU
CHUAN TOI THIEU

(Ban hanh kém Quy dinh vé tiéu chudn, diéu kién va quy trinh b6 nhiém, bo nhzem lai, mién
nhiém, tir chire cdn bo lanh dao, quan Iy ndm 2025 ciia Bénh vién Québc té Minh Anh)

Chitrc danh/vi tri
b6 nhi€ém

Nhém chire
danh

Tiéu chuan chuyén
mon toi thiéu

Kinh qghiém, nang luwe va
diéu kién bo sung

Téng Gidm dbc

Cép trudng
don vi

Dai hoc trd 1€n; uu tién
sau dai hoc khdi nganh
stc khoe, quan ly bénh
vién, quan tri kinh
doanh hodc linh vuc phu
hop. Néu kiém
nhiém/chiu trach nhi€ém
chuyén moén ky thuat
phai c6 gidy phép hanh
nghé phit hop.

T6i thiu 05 ndm kinh
nghiém quan Iy hodc chuyén
modn phu hop; am hiéu quan
tri bénh vién, phép luat y té,
tai chinh, nhin su, chét
lugng va chién luge phat
trién.

Giam dbc biéu

hanh

Giém  dbc
chirc néng

Dai hoc trd 1én chuyén
nganh quan tri, y t,
kinh té, 1ludt, hanh
chinh, quan ly bénh vién
hodc chuyén nganh phu
hop.

Téi thiéu 05 nam kinh
nghiém, trong d6 uu tién 02
nim quéan ly; c6 ndng luc
diéu phdi van hanh, quén tri
muc ti€u, ngén sich, ngui‘)n
luc va phdi hop lién
khoa/phong.

Gidm dbc Chuyén
mon

Giam  dbc
chic ndng
chuyén moén

Bac si co6 gidy phép
hanh nghé phu hop; wu
tién  Chuyén  khoa
I/Thac si teG  1én,
Chuyén khoa II hodc
tuong duong.

Téi thidu 05 nim kinh
nghiém chuyén mon, c6 thoi
gian hanh nghé phu hop; ¢6
ning luc chi dao chuyén
mon, an toan ngudi bénh,
hoi chén, kiém soét rui ro va
cai tién chét luong.

Giam dc Nhan su

Giam  dbc
churc ndng

DPai hoc trd 1én chuyén
nganh quan tri nhén su,
luat, kinh té, quan tri,
hanh chinh hodc linh
vuc phu hop; uu tién
chirg chi quéan tri nhén
su.

Téi thiéu 05 ndm kinh
nghlem nhén sy/quan ly; am
hiéu phap luat lao dong, tién
luong, bao hiém, dao tao,
danh gi4, quan hé lao dong
va van héa td chiec.




ST

Chirc danh/vi tri
b6 nhiém

Nhém chire
danh

Ti€u chuan chuyen
mon t6i thiéu

Kinh nghlem, nang Iwc va
diéu kién b6 sung

Gidam dbéc Hanh
chinh - Quan tri

Giam  dbc
chic nang

Dai hoc trd 1én chuyén
nganh hanh chinh, quan
tri, k¥ thudt, kinh té, luat
hodc linh vuc pht hop.

Téi thiéu 05 nim kinh
nghiém quan ly hanh chmh
co s& vat chit, mua sim, an
ninh, an toan, PCCC, quén
tri van hanh va dich vu hd
tro.

Giam ddc Tai chinh

Giam  dbc
chtrc nang

Pai hoc trd 1én chuyén
nganh tai chinh, ké toén,
kiém toan, kinh té; dap
tmg diéu kién hanh
nghé/chimg chi lién
quan khi phép luét yu
cau.

Téi thiéu 05 ndm kinh
nghiém tai chinh - ké toén,
trong d6 uu ti€n kinh
nghi¢ém quan ly; am hiéu
ngéan séch, kiém soét ndi b,
thué, thanh todn, béo céo tai
chinh va quan tri rdi ro tai
chinh.

Giam d6c Y vu

Giam  dbc
chic ndng
chuyén mon

Bac si co6 gidy phép
hanh nghé phu hop; uu
tién sau dai hoc y khoa,
quén ly bénh vién, quan
Iy chét luong hodc y té
cOng cOng.

Téi thidu 05 ndm kinh
uu [nghiém chuyén mon/y vu,
c6 nang lyc quan ly hd so
bénh an, quy ché chuyén
mon, hoi chan, phép ché ¥
té, su ¢d y khoa va ci tién
chét luong.

Gidm dbc Quan ly
chat luong

Gidm  dbc
chuc ndng

Pai hoc trd 1én khbi
nganh suc khée, quéan ly
chit luong, quan Iy
bénh vién, y té& cong
cong hodc  chuyén
nganh phu hgp; uu ti€n
ching chi quéan ly chét
luong bénh vién.

T6i thiéu 05 n3m kinh
nghi¢ém trong y té/quan 1y
chét luong; c6 ndng luc xdy
dung tiéu chi, ddnh gid ndi
b0, an toan ngudi bénh,
quan tri rai ro va cai tién
lién tuc.

Phé Gidm doc
Chuyén mon

Cép ph6 don
vi

Béc si co6 gidy phép
hanh nghé phu hop; uu
tién sau dai hoc chuyén
nganh y hodc quan ly
bénh vién.

T&i thiéu 03 nam kinh
uu |nghiém chuyén moén/quan
ly; ¢6 nang luc hd tro diéu
hanh chuyén mon, kiém so4t
chét luong, dao tao va phdi
hop céc khoa 14m sang, cén
1am sang.

10

Phé Giam dbc
Hanh chinh - Quén
tri

Cép ph6 don
vi

DPai hoc trd 1én chuyén
nganh hanh chinh, quan
tri, k¥ thuat, kinh té, luat
hoéc linh vuc phu hop.

Té6i thiéu 03 nim kinh
nghiém quan 1ly hanh
chinh/quan tri; cé ning luc
td chirc van hanh, quan 1y
tai san, mua sdm, an toan,
h4u cén va dich vu hd trg.

10
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Chl’rc’danh/vi tri
b0 nhiém

Nhoém chire
danh

Tiéu chuan chuyén
mon toi thi€u

Kinh qghiém, ning lue va
di€u ki€én b0 sung

11

Trudng phong
Cong tac xa hoi

Trudng
phong

Pai hoc trd 1€n chuyén
nganh cong tdc xd hoi,
truyén thong, quan tri, y
té cong cOng, diéu
dudng hodc chuyén
nganh phu hop.

T6i thidu 03 nam kinh
nghiém; cé ndng lyc chim
soc khach hang, truyén
thong, hd tr¢g nguodi bénh,
tiép nhan phan anh, t6 chic
hoat dong cong ddng va
phdi hop chuyén mon.

12

Trudng phong Ké
hoach tong hgp

Trudng
phong

DPai hoc trd 1én khdi
nganh stc khée, quan ly
bénh vién, y té cong
cong hodc  chuyén
nganh phu hop.

T&i thiéu 03 nam kinh
nghiém trong linh vuc ké
hoach téng hop/y vu/quan 1y
chuyén mon; am hiéu hd so
bénh 4n, k& hoach hoat
dong, bao cdo théng ké va
quan tri chuyén mon.

13

Trudng phong Piéu
dudng

Trudng
phong
chuyén mdn

Ctr nhan diéu dudng trd
1én, c6 gidy phép hanh
nghé phu hgp; uu tién
sau dai hoc/chung chi
quan ly diéu dudng.

Téi thiéu 03 ndm hanh nghé
va kinh nghiém quén ly diéu
dudng; c6 ning luc diéu
phéi nhan lyc didu dudng,
kiém soat chit luong chim
soc, dao tao va gidm sat tudn
tha.

14

Truong khoa Khdm
bénh

Trudng
khoa

Béc si c6 gidy phép
hanh nghé phu hop véi
pham vi hoat dong khoa
Khdm bénh; wu tién
CKI/Thac si tr¢ 1€n.

Ngudi hanh nghé toan thoi
gian; ¢ thoi gian hanh nghé
chuyén khoa phu hop tdi
thiéu 36 thang; c6 ning luc
td chirc khdm bénh, cép ciru
ban du, phan ludng, an toan
ngudi bénh va phdi hop lién
chuyén khoa.

15

Trudng khoa Noi

Trudng
khoa

Bic st c6 gidy phép
hanh nghé phu hop
chuyén khoa NOI/Y
khoa; wu ti€n CKI/Thac
st trd 1€n.

Ngudi hanh nghé toan thoi
gian; ti thiéu 36 thang hanh
nghé chuyén khoa phu hop;
¢ nang luc diéu tri noi tra,
hoi chin, truc chuyén mon,
kiém soét rui ro va dao tao
chuyén mon.

11
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Chirc danh/vi tri
b6 nhi€ém

Nhoém chire
danh

Tiéu chuan chuyén
mon toi thiéu

Kinh qghiém, nang lue va
di€u ki¢n b0 sung

16

Trudng khoa Ngoai
Géy mé - Hoi suc

Trudng
khoa

Bac si c6 gidy phép
hanh nghé phu hop linh
vuc Ngoai/Gay mé hoi
strc/Hdi stre cép ctru; uu
tién sau dai hoc chuyén
khoa li€n quan.

Ngudi hanh nghé toan thoi
gian; t&i thiéu 36 thang hanh
nghé chuyén khoa phu hop;
¢6 nang lyc td chirc phiu
thuat, thu thuat, gy mé, hoi
strc, kiém soat an toan phiu
thuat va cép ctru.

17

Truéng khoa Tai
Miii Hong

Trudng
khoa

Bac st co gidy phép
hanh nghé phu hop
chuyén khoa Tai Mii
Hong; uu tién CKI/Thac
si trd 1€n.

Ngudi hanh nghé toan thoi
gian; t6i thiéu 36 thang hanh
nghé chuyén khoa phu hop;
¢6 nang luc diéu hanh kham,
didu tri, thu thuat, quan ly
ri ro va chat lugng chuyén
khoa.

18

Trudéng khoa Cén
1am sang

Trudng
khoa

Béac s/Ky thudt y co
gidy phép hanh nghé
phu hop véi xét nghi€m,
chdn doan hinh 4anh
hodc linh vuc cén l&m
sang; uu tién trinh do
dai hoc trd 1én va dao
tao chuyén sdu.

Ngudi hanh nghé toan thoi
gian; ti thiéu 36 thang hanh
nghé chuyén khoa phu hop;
c6 nang luc quin ly xét
nghiém, chin dodn hinh
anh, kiém chufn, an toan
buc xa/an toan sinh hoc va
tra két qua.

19

Trudng khoa Duogc

Trudng
khoa

Duoc si dai hoc trd 1€n;
dap ung diéu kién hanh
nghé dugc, chung
chi/ching nhén lién
quan theo phép luét; uu
tién sau dai hoc dugc
hodc quan ly dugc bénh
vién.

Téi thiéu 03 ndm kinh
nghiém dugc bénh vién; ¢
nang lyc quéan ly cung ung,
bao quén, cdp phat, st dung
thuéc an toan, dugc 14m
sang, vét tu y té, hd so dugc
va tuan tho quy dinh thudc
kiém so4t dic biét.

20

Phé khoa Cén lam
sang

Phoé khoa

Béac st/Ky thudt y co
gidy phép hanh nghé
phu hop véi linh vuc
cdn lam sang; uu ti€n
dai hoc tr& 1én va dao
tao chuyén siu.

Tbi thidu 24-36 théng kinh
nghiém chuyén mon; hd trg
trudng khoa quéan ly chuyén
mon, nhan luc, thiét bi, an
toan va chét lugng két qua
can 14m sang.

21

Pho khoa Dugc

Pho khoa

Duogc si dai hoc hodc
trinh d0 phu hop theo
yéu ciu khoa Dugc; ¢6
ching chi/chung nhén
lién quan theo phap luét
khi bét budc.

Téi thidu 24-36 thang kinh
nghiém dugc bénh vién; hd
trg quan 1y kho thudc, cép
phét, duoc 1dm sang, thng
ké, bdo cdo, bdo quan va
kiém so4t tuan thu.

12
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Chirc danh/vi tri
b6 nhi€ém

Nhém chire
danh

Tiéu chuan chuyen
moén ti thiéu

Kinh nghlem, ning Iwe va
diéu kién bo sung

22

Pho phong Ké toén

Phé phong

DPai hoc trd 1€n chuyén
nganh ké toén, tai chinh,
kiém toadn; dap Ung
ching chi/diéu kién
hanh nghé lién quan khi
phéap luat yéu cau.

Téi thidu 03 ndm kinh
nghiém ké todn - tai chinh;
¢6 nang luc kiém soat ching
t, bdo cdo, thu chi, bdo
hiém, thué, kho va phéi hop
thanh todn vién phi.

23

Ph6 phong Quén ly
chat luong

Pho phong

Dai hoc trd 1én khdi
nganh stc khée, quan ly
chit lugng, y t& cong
cong hodc  chuyén
nganh phu hop; uu ti€n
ching chi quan ly chat
luong bénh vién.

Téi thiéu 03 nidm kinh
nghiém; hd trg xay dung,
trién khai, danh gia chi so
chit luong, an toan ngucn
bénh, quan Iy su cb va cai
tién quy trinh.

24

Didu dudng trudng
khoa Khdm bénh

Piéu dudng
trudng khoa

Cir nhan diéu dudng
hoge trinh do diéu
dudng phu hgp; co glay
phép hanh nghé didu
dudng; uu ti€n chung
chi quan ly diéu dudng.

Té6i thidu 36 thang kinh
nghiém diéu dudng; c6 nang
luc phén coOng, g1am sat
chdm soc, giao tiép ngudi
bénh, kiém soat nhiém
khudn, vat tr va tudn thu
quy trinh tai khoa Kham
bénh.

25

Piéu dudng trudng
khoa Noi

Pidu dudng
trudng khoa

Ct nhan diéu dudng
hodc trinh dd dléu
dudng phu hgp; cb glay
phép hanh nghé didu
dudng; uu ti€n ching
chi quan ly didu dudng.

Téi thiéu 36 thang kinh
nghiém diéu dudng ndi try;
¢6 nang luc quan ly chdm
soc ngudi bénh, thude, hd
so, truc, kiém sodt nhiém
khudn va dao tao diéu
dudng.

26

Piéu dudng trudng
khoa Ngoai Géy
meé - Hoi stic

Pidu dudng
trudng khoa

Cir nhan diéu dudng
hoc trinh do dicu
dudng phu hop; ¢6 glay
phép hanh nghé diéu
dudng; uu tién dao tao
phong mo, gdy mé hoi
sttc, kiém soat nhiém
khuan.

T6i thidu 36 thang kinh
nghiém; c6 nang luc quén ly
diéu dudng phau thuét, dung
cu, tiép lidu, hdi strc, an toan
phiu thuat, cdp clru va vt
tu ti€u hao.

13
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Chirc danh/vi tri
b6 nhi¢m

Nhém chire
danh

Tiéu chuan chuyén
mon toi thiéu

Kinh nghlem, nﬁng Ire va
diéu kién b6 sung

27

Piéu dudng trudng
khoa Tai Miii Hong

Piéu dudng
trudng khoa

Ct nhin diéu dudng
hoic trinh do diéu
dudng phi hop; c6 gidy
phép hanh nghé diéu
dudng; uvu tién dao tao
chuyén khoa Tai Miii
Hong.

T8i thiéu 36 thang kinh
nghiém; ¢ nang luc quan ly
didu dudng chuyén khoa,
tha thuat, thudc, dung cu,
giao tiép ngudi bénh va
kiém soét tuan thu,

28

Pidu dudng trudng
khoa Cén lam sang

Piéu dudng
trudng khoa

Ct nhan diéu dudng
hodc trinh do phu hop;
c¢6 gidy phép hanh nghé
didu dudng khi thuc
hién hoat dong chuyén
mon thudc pham vi diéu
dudng.

Tbi thiu 36 thang kinh
nghiém; c6 nang luc diéu
phdi ngudi bénh, hd tro thu
thuat/cdn lam sang, kiém
so4t nhiém khudn, an toan
va phéi hop ky thuét vién,
béc si.

29

Pidu dudng pho
khoa Noi

Piéu dudng
phé khoa

Cao ding diéu dudng
trd lén; c6 gidy phép
hanh nghé diéu dudng;
vu tién ctr nhan diéu
dudng/chung chi quéan
ly diéu dudng.

T6i thiéu 24 thang kinh
nghiém; hd trg diéu dudng
trudng phén cdng, gidm sat
cham soc, thube, hd so, truc
va dao tao diéu dudng trong
khoa.

30

Ky
trudng

thudt  vién

Ky thuét
vién trudng

Dai hoc k¥ thuédt y hodc
trinh @6 phu hgp chuyén
nganh xét nghiém/chén
dodn hinh anh/ky thuét
y; ¢6 gidy phép hanh
nghé khi phép luat yéu
cau.

T8i thiu 36 thing kinh
nghiém k¥y thuét; c6 nédng
lyc quéan ly k¥ thudt vién,
kiém chuin, an toan sinh
hoc/an toan buc xa, trang
thiét bi, vat tu va chat luong
két qua.

Ghi chi: Tiéu chudn néu trén la tiéu chudn t6i thiéu. Khi phdp ludt chuyén nganh hodc gidy phép
hoat déng ciia Bénh vién yéu cdu diéu kién cao hon, dp dung theo quy dinh c¢é yéu cdu cao hon.
Viéc cong nhdn vin bang, chirng chi, kinh nghiém va dzeu kién hanh nghe do Phong Nhin sy
phéi hop bé phdn chuyén mon thém dinh trude khi trinh cdp c6 tham quyén./.
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